新购公务车购买订单保险的相关要求

新购公务车因未上牌无法办理公务车专用卡，在长沙市公务车定点管理系统内无法购买新车保险，为解决上述问题，请各定点保险公司参照以下要求执行：

1、 操作流程

1、 由定点保险公司线下开具《新购机动车保险交费通知明细单》一式二份，加盖公司交购车单位确认盖章。
2、 购车单位确认盖章后，定点保险公司将二份《新购机动车保险交费通知明细单》交采购监管局备案盖章，一份用于报账，一份留采购监管局备案。
3、 车辆上牌后，请保险公司及时在长沙市公务用车管理系统内进行单据补录，补录流程同现行系统操作流程。
4、 采购监管局将根据备案的《新购机动车保险交费通知明细单》与系统填报数据进行比对审核。
5、  用车单位新购车辆领取公务车专用卡时需提供由采购监管局备案后的《机动车保险交费通知明细单》，单上提示处必须注明此保单为新车未上牌购置保险，保费已付，《新购机动车保险交费通知明细单》单据编号为XXXXXXXX，否则视为无效，不予发放公务车专用卡。

2、 管理要求
1、 根据规定的编码规则，由定点保险公司按照先后顺序填报单据编号，编号由定点保险公司自行管理维护。
a) 中国平安财产保险股份有限公司湖南分公司 
ZFCG_BX_ZGPA_20140101001（年月日+三位编号）

b) 中国太平洋财产保险股份有限公司湖南分公司  

ZFCG_BX_ZGTPY_20140101001（年月日+三位编号）
c) 中国人民财产保险股份有限公司长沙市分公司
ZFCG_BX_ZGRC_20140101001（年月日+三位编号）

d) 中国人寿财产保险股份有限公司长沙市中心支公司
ZFCG_BX_ZGRS_20140101001（年月日+三位编号）
2、 对于《新购机动车保险交费通知明细单》各数据项，根据实际情况正确填报。
3、  车辆上牌后，定点公司应根据《新购机动车保险交费通知明细单》内容对应填写机《动车保险交费通知明细单》，并在提示内填写，此保单为新车未上牌购置保险，保费已付，《新购机动车保险交费通知明细单》单据编号为XXXXXXXX。
4、 对于补录的《动车保险交费通知明细单》，定点保险公司不得再次进行支付。
5、 对于在长沙市定点公务车管理系统内没有保单数据的车辆，一律视为未购买保险。
新购机动车保险交费通知明细单









单据编号：
尊敬的客户:

感谢您投保 (                 ) 机动车保险!我公司已经按照政府采购招标要求,为您的公务用车进行了信息录入和保费计算,明细附下,核实无误后,请凭此通知单及时办理付款手续为感.

	被保险人

		投保单号

	

	

	被保险人身份证号码(组织机构代码)



	地址

联系电话



	保险单基本信息
	车辆信息数据

	
	车辆所属单位
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车牌号

车型

发动机号

车架号

排量/功率

购车日期

车辆行驶证

本期行程里数

新车购置价

驾驶员

驾驶员电话



	保险单险种信息
	保险单信息数据

	
	联系人

联系人电话

开户银行

银行账号

特别约定

提示



	
	保险公司:          

保单起始日期:[      ] 保单有效期:[          ] 

险种名称

标准价格

责任金额

优惠率

实际保费

优惠金额

合计：   元 
备注 

1、此凭证仅作为保险费交款的通知，不作为理赔及退保依据。

2、请根据通知单上实际金额刷卡或支票缴费，保费到账后保险责任方正式生效，保险起限以正式保单打印期限为准。

3、过期不缴费（或支票退票），超出规定期限视同放弃投保，本通知单自动失效。

4、被保险人收到保险业专业发票后，本通知单自动失效。

5、请您在投保单（批单）约定的保险起期（生效日期）前交清全额保款。

6、保费须转入与我公司名称一致的帐户方为生效。

窗体底端
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